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¿QUÉ ES HORIZON? 

• PLATAFORMA INTEGRADA ESPECIALIZADA 

EN FUNCIONES PARA BIBLIOTECAS 

 

• ALCANCE 

BIBLIOTECAS UPR, EXCEPTO 

BIBLIOTECA UPR MAYAGUEZ 

DOS BASES DE DATOS: UPRBIB Y 

BIBLIOTECA DE CIENCIAS MÉDICAS 

 



CONTENIDO PRINCIPAL 

• CONTIENE  REGISTROS DE LOS 

RECURSOS BIBLIOGRÁFICOS 

CATALOGADOS POR BIBLIOTECAS DE 

LA UPR: 

 

REGISTROS BIBLIOGRÁFICOS 

REGISTROS DE EJEMPLARES (COPIAS, 

ITEMS) 



 
ESTRUCTURA DE HORIZON 

 • LOCATION 

– BIBLIOTECAS Y COLECCIONES SB 

• COLLECTION 

– SECCIONES DENTRO DE CADA BIBLIOTECA Y 

COLECCIÓN 

• ITEM TYPE* 

– FORMATO DEL RECURSO 

• ITEM STATUS 

– SITUACIÓN DEL RECURSO 

• BORROWER TYPE 

– TIPOS DE USUARIOS (PARA ESTADÍSTICAS /PRIVILEGIOS) 

 

 

*EL ITEM TYPE ESTÁ 

VINCULADO CON LOS 

PARÁMETROS DE PRÉSTAMO. 

PARA MANTENER LA UNIFORMIDAD DE LOS 

DATOS, EL SB HA ESTABLECIDO LA LISTA DE 

CÓDIGOS QUE DEBEN UTILIZARSE. 



STAFF PAC / HIPAC 

• LA BASE DE DATOS BIBLIOGRÁFICA SE 

REFLEJA EN DOS COMPONENTES: 

 

• STAFF PAC  

VERSIÓN ADMINISTRATIVA 

REQUIERE INSTALACIÓN Y CUENTA 

ADMINISTRATIVA. 

• HIPAC 

VERSIÓN PARA USUARIOS 

NO REQUIERE INSTALACIÓN NI  

   CUENTA ADMINISTRATIVA. 

 



STAFF PAC/HIPAC 



MÓDULOS DE HORIZON  

ADQUIRIDOS POR LA UPR 

 
• ADQUISICIONES 

 

• CATALOGACIÓN 

 

• CIRCULACIÓN  

 

• RESERVA 

 

• PUBLICACIONES SERIADAS* 

    *No usado por el SB 

 



ADQUISICIONES Y CATALOGACIÓN 

 • PROCESO DE COMPRA Y RECIBO  

•   

• DESCRIPCIÓN BIBLIOGRÁFICA SEGÚN  REGLAS DE 

CATALOGACIÓN Y CODIFICACIÓN INTERNACIONALES,  

NORMAS INTERNAS [OBRA, EXPRESIÓN, MANIFESTACIÓN] 

 

• REGISTRO DE ITEMS (EJEMPLARES, VOLUMENES, NÚMEROS 

Y OTROS COMPONENTES VINCULADOS A UN REGISTRO 

BIBLIOGRÁFICO) [ITEM] 

 

• CREACIÓN Y MANTENIMIENTO DE ENCABEZAMIENTOS DE 

AUTORIDAD (AUTORES Y TEMAS) 

 

• ACTUALIZACIÓN DE TODOS LOS REGISTROS 

 



CIRCULACIÓN  

 • CREACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE 

REGISTROS USUARIOS 

 

• PRÉSTAMO, RENOVACIÓN Y 

DEVOLUCIÓN DE RECURSOS 

CATALOGADOS (CONVERTIDOS Y SIN 

CONVERTIR) 

 

• COBRO DE MULTAS Y OTRAS 

PENALIDADES 

 

 



 

RESERVA 

 
• INTEGRACIÓN A LA 

PLATAFORMA DEL 

PRÉSTAMO DE 

RECURSOS 

ASIGNADOS Y 

PROVISTOS POR LOS 

PROFESORES 

 

 

 

• VIABILIZACIÓN DEL 

PRÉSTAMO 

CONTROLADO DE 

RECURSOS 

CATALOGADOS 

ASIGNADOS POR LOS 

PROFESORES* 

 

 
LA IMPLANTACIÓN DEL 

MÓDULO DE RESERVA 

REQUIERE ESTABLECER UN 

NUEVO LOCATION  

(Ej.: saers). 

ESTE TIPO DE PRÉSTAMO SE 

PUEDE HACER DE FORMA 

MÁS SENCILLA DESDE EL 

MÓDULO DE CIRCULACIÓN. 



 
INTEGRACIÓN DE LOS MÓDULOS  

 
• UN SÓLO REGISTRO BIBLIOGRÁFICO PARA CADA RECURSO 

CATALOGADO (O AÑADIDO DESDE ELMÓDULO DE 

RESERVA) 

 

• UN REGISTRO DE ITEM PARA CADA PIEZA VINCULADA A UN 

REGISTRO BIBLIOGRÁFICO (EJEMPLAR, VOLUMEN, 

NÚMERO, COMPONENTE) 

 

• UN REGISTRO PARA CADA USUARIO  

 

• UNA ENTRADA PARA CADA PROFESOR CON SUS 

CORRESPONDIENTES CURSOS 

 



INTEGRACIÓN DE MÓDULOS 

INTEGRACIÓN 

REGISTRO 
BIBLIOGRÁFICO 

REGISTRO DE 
USUARIO 

CURSO/PROFESOR 

REGISTRO DE ITEM 



 

PROCESOS DE ADQUISICIÓN 

 • LA SECCIÓN DE ADQUISICIONES VERIFICA LOS RECURSOS 

RECOMENDADOS PARA COMPRA O DONADOS PARA DETERMINAR SI EL 

RECURSO ES NUEVO O SI SE TRATA DE UN EJEMPLAR ADICIONAL 

(EDICIÓN, TRADUCCIÓN), ASÍ COMO LA PERTINENCIA DE LOS RECURSOS 

PARA LA COLECCIÓN EN LA QUE SE UBICARÁN. 

 

• LA SECCIÓN DE ADQUISICIONES CREA UN REGISTRO BIBLIOGRÁFICO 

PROVISIONAL CON SUS CORRESPONDIENTES REGISTROS DE ITEM PARA 

PROCESAR LA ORDEN DE COMPRA, ASÍ COMO LOS RECURSOS RECIBIDOS 

POR DONATIVO O CANJE.* 

 

• LA SECCIÓN DE ADQUISICIONES AÑADE LOS REGISTROS DE ITEM DE LOS 

EJEMPLARES ADICIONALES ADQUIRIDOS POR COMPRA,  DONACIÓN O 

CANJE. 

 *LOS RECURSOS ADQUIRIDOS POR DONATIVO O 

CANJE TIENEN QUE ENVIARSE A ADQUISICIONES 

PARA VERIFICAR: PERTINENCIA, CONDICIONES 

FÍSICAS Y VARIANTES EN LAS EDICIONES. 



PROCESOS DE CATALOGACIÓN 

• LA SECCIÓN DE CATALOGACIÓN SUSTITUYE EL REGISTRO 

BIBLIOGRÁFICO PROVISIONAL POR UN REGISTRO 

COMPLETO Y FINAL. 

 

• LA SECCIÓN DE CATALOGACIÓN REVISA CADA REGISTRO Y 

CADA DOCUMENTO TANGIBLE  ANTES DE ENVIAR LOS 

RECURSOS A LAS UNIDADES. 

 

• LA SECCIÓN DE CATALOGACIÓN MANTIENE EL CONTROL DE 

CALIDAD DE LOS REGISTROS BIBLIOGRÁFICOS. 

 

• LA SECCIÓN DE CATALOGACIÓN BORRA REGISTROS DE 

ITEMS DESCARTADOS, SI SOLAMENTE HAY UN EJEMPLAR 

EN EL SB. 

 



 

 
PROCESOS REALIZADOS POR LAS 

BIBLIOTECAS Y COLECCIONES:  

DIVERSOS MÓDULOS 

 
• PRÉSTAMOS  DE CIRCULACIÓN Y RESERVA 

 

• CREACIÓN, EDICIÓN Y ELIMINACIÓN DE REGISTROS DE USUARIO 

 

• REGISTRO Y MANTENIMIENTO DEL MÓDULO DE RESERVA: PROFESORES, 

CURSOS Y DOCUMENTOS 

 

• PREPARACIÓN DE INFORMES UTILIZANDO OPCIONES DE  STAFF PAC Y 

LIBRARY REPORTING SERVICES 

 



 

 
PROCESOS REALIZADOS POR LAS 

BIBLIOTECAS Y COLECCIONES:  

MODULO DE CATALOGACIÓN 

 • REGISTROS DE ITEM 

– ACTUALIZAR ITEM TYPES E ITEM STATUS 

– ACTUALIZAR EJEMPLARES, VOLÚMENES, NÚMEROS, ETC. 

– CREAR REGISTROS DE ITEM DE RECURSOS CONVERTIDOS EN 

LA SECCIÓN DE CATALOGACIÓN (RECURSOS CON MÁS DE UN 

EJEMPLAR A LOS CUALES SE LES CREÓ UN REGISTRO DE ITEM 

SOLAMENTE)  

– CREAR REGISTROS DE ITEM PARA FAST ADDS Y RESERVA 

– BORRAR REGISTROS DE ITEMS DESCARTADOS, SI HAY MÁS DE 

UN EJEMPLAR EN EL SB 

 

• REGISTROS BIBLIOGRÁFICOS BREVES 

– CREAR FAST ADDS DESDE EL MÓDULO DE CIRCULACIÓN 

– CREAR REGISTROS BIBLIOGRÁFICOSDESDE EL MÓDULO  

      RESERVA 

 

LA CREACIÓN DE REGISTROS DE RECURSOS 

RECIBIDOS POR DONATIVO Y CANJE LE 

CORRESPONDE A ADQUISICIONES. 



 

 
PROCESOS REALIZADOS POR LAS BIBLIOTECAS Y 

COLECCIONES: FAST ADD 

 

MODULO DE 

CIRCULACIÓN 

LIBRARY 

REPORTING 

SERVICES 



 

PROCESO ADICIONAL REALIZADO POR LA 

COLECCIÓN DE CIRCULACIÓN  

(EDIFICIO LÁZARO) 

 PREPARAR Y ENVIAR LOS INFORMES DE 

DEUDORES DEL MÓDULO DE CIRCULACIÓN 



 

TRABAJOS REALIZADOS POR EL 

PROGRAMA DE AUTOMATIZACIÓN 

 
• SOLICITAR CUENTAS ADMINISTRATIVAS Y ESTABLECER 

PRIVILEGIOS 

 

• IMPORTAR REGISTROS DE ESTUDIANTES Y EMPLEADOS 

NUEVOS 

 

• ENVIAR INFORMES DE  DEUDORES A LA OFICINA DE 

RECAUDACIONES 

 

• CONFIGURAR LOS PARÁMETROS DE TODOS LOS MÓDULOS 

PARA EL SB 

 

• OFRECER APOYO TÉCNICO 



 

 

TRABAJOS REALIZADOS POR LA 

OFICINA DE SISTEMAS DE LA 

ADMINISTRACIÓN CENTRAL UPR 

 
• ASIGNAR Y ELIMINAR LAS CUENTAS ADMINISTRATIVAS  

 

• MANTENER Y ACTUALIZAR LA PLATAFORMA DE HORIZON 

 

• CONFIGURAR A NIVEL SISTÉMICO LA BASE DE DATOS 

BIBLIOGRÁFICA Y TODOS LOS MÓDULOS 

 

• CONFIGURAR EL HIPAC 

 

• OFRECER APOYO TÉCNICO AL PROGRAMA DE 

AUTOMATIZACIÓN 

 



TIPOS DE CUENTAS ADMINISTRATIVAS 

• ADQUISICIONES 

 PERSONAL DE ADQUISICIONES  

 

• CATALOGACIÓN 

 PERSONAL DE CATALOGACIÓN 

 

• CIRCULACIÓN AVANZADO 

 PERSONAL DE BIBLIOTECAS Y COLECCIONES 

 

• RESERVA 

 PERSONAL DE BIBLIOTECAS Y COLECCIONES 

 

• TODOS LOS MÓDULOS 
 CUENTAS DE ESTUDIANTES CON PRIVILEGIOS LIMITADOS 

ALGUNOS EMPLEADOS 

PUEDEN TENER 

RESTRICCIONES 



FUNCIONES DE LAS CUENTAS 

ADMINISTRATIVAS 
• MODULO DE CIRCULACIÓN 

– PRESTAR Y RECIBIR RECURSOS 

– CREAR, EDITAR Y BORRAR REGISTROS DE USUARIOS 

– REALIZAR EXCEPCIONES A LAS NORMAS DE PRÉSTAMO 

– TRAMITAR DEUDAS 

– CREAR FAST ADDS 

 

• MODULO DE RESERVA 

– REALIZAR TODAS LAS FUNCIONES DEL MÓDULO 

– CREAR REGISTROS BIBLIOGRÁFICOS BREVES Y REGISTROS DE ITEM 

VINCULADOS A PROFESORES/CURSOS 

 

• MÓDULO DE CATALOGACIÓN 

– CREAR, EDITAR Y BORRAR REGISTROS DE ITEM*  

 
*ESTE PRIVILEGIO PERMITE ALTERAR, TANTO LOS 

REGISTROS DEL SB, COMO DE CUALQUIER BIBLIOTECA 

DE UPRBIB.  



BÚSQUEDAS EN STAFF PAC 

• INDICES DE BÚSQUEDA 

– BROWSE 

– KEYWORD 

– CLASIFICACIÓN 

– OTROS IDENTIFICADORES 

• RESTRICT 

– PERMITE SELECCIONAR BIBLIOTECAS 

ESPECÍFICAS 



BÚSQUEDAS EN IPAC 

• INDICES DE BÚSQUEDA 

– GENERALES 

• BROWSE 

• KEYWORD*  

• CLASIFICACIÓN 

• ISBN/ISSN 

– COMBINED KEYWORD 

• RESERVE 

– CURSO  

– INSTRUCTOR 

• RESULTADOS DE LAS BÚSQUEDAS 

– REGISTRO BIBLIOGRÁFICO 

MARC/NON - MARC DISPLAY 

 

 

*RESULTADOS 

ERRÁTICOS REFLEJAN 

QUE LOS ÍNDICES DE 

KEYWORD SE HAN 

DESCONFIGURADO. 



FIN DE LA PRESENTACIÓN. 

 

PARA MÁS INFORMACIÓN 

VER:  
 SECCIÓN DE TUTORIALES 

PÁGINA SB   

 LIBRARY REPORTING 

SERVICES 


